Приложение 1

к Приказу МКУ «Архив»









от 02.02.2012 № 11 –п 

Доклад

о результатах и основных направлениях деятельности

Муниципального казённого учреждения «Архив» на 2012 – 2014 годы

Раздел 1. Цели, задачи деятельности и показатели их достижения

Муниципальное казённое учреждение «Архив» (далее – Архив) является некоммерческой организацией, созданной  на основании решения Главы Колпашевского района для осуществления функций некоммерческого характера по хранению, комплектованию (формированию), учёту и использованию в интересах муниципального образования «Колпашевский район», органов местного самоуправления и граждан  документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов и полностью финансируемой из средств бюджета муниципального образования «Колпашевский район».


Правовым основанием деятельности Архива являются: Федеральные Законы: 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации; Законы Томской области: от 11.11.2005 № 204-ОЗ «Об архивном деле в Томской области», от 10.11.2006 № 261-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к собственности Томской области» и иные нормативно-правовые акты Томской области; Постановление главы Колпашевского района от 27.01.2006 № 50  «О создании МУ «Архив», Постановление Администрации Колпашевского района от 04.03.2011 № 169 «Об утверждении устава муниципального казённого учреждения «Архив» в новой редакции».

Основной целью Учреждения является обеспечение полномочий органов местного самоуправления Колпашевского района по: 

- Хранению, комплектованию (формированию), учёту и использованию архивных документов и архивных фондов:

а) органов местного самоуправления муниципального образования «Колпашевский район»;

б) муниципальных унитарных предприятий и муниципальных казённых учреждений, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Колпашевский район»;

-  решению вопросов о передаче архивных документов, находящихся в собственности муниципального образования «Колпашевский район», в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований.

-  хранению архивных документов и архивных фондов  органов местного самоуправления поселений, входящих в состав муниципального образования «Колпашевский район», муниципальных унитарных предприятий,  муниципальных казённых учреждений, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений, учредителями которых являются муниципальное образование «Колпашевский район».

Данная цель предполагает организацию хранения документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.

Основными показателями, характеризующими достижения данной цели, являются:

1.1 Доля документов муниципального архива, находящихся в нормальных условиях, обеспечивающих их постоянное (долговременное) хранение, от общего объёма документов хранящихся в архиве. На протяжении ряда лет данный показатель составляет 81 %, это характеризует что не все документы, находящиеся на хранении в Архиве содержатся в нормальных условиях, хранилищу № 1 общей площадью 60,8 кв.м. требуется текущий ремонт;

1.2 Доля фондов муниципального архива, включенных в систему автоматизированного государственного учета документов Архивного Фонда Российской Федерации, от общего объёма документов хранящихся в архиве составляет 100 %. Ежегодно Архив пополняется документами постоянного (долговременного) срока хранения, сотрудник Архива своевременно вносит в БД «Архивный фонд» новые фонды и изменения в составе ранее принятых фондов, корректируем прежние записи. 

Цель соответствует основным функциям, относящимся исключительно к полномочиям Архива, в рамках данной цели предусматривается решение следующих задач:


Задача 1. Обеспечение проведения муниципальной политики в сфере архивного дела на территории муниципального образования «Колпашевский район»;


- показатель непосредственного результата данной задачи, это принятые в соответствии с требованиями действующего законодательства нормативно-правовые акты регулирующие деятельность Архива;


Задача 2. Создание условий для сохранения и развития информационного потенциала архивных фондов района, как составной части муниципальных информационных ресурсов и историко-культурного наследия Колпашевского района, а также распространение лучшего опыта и стандартов хранения.


- доля принятых в Архив документов от общего объема документов, подлежащих приему составил 100 %, т.е. на территории муниципального образования «Колпашевский район» все организации источники-комплектования своевременно передают документы на хранения в Архив, документов хранящихся сверх установленного срока в организациях нет; 


- ежегодное обновление основных средств муниципального архива показан с нарастающим итогом, данный показатель предполагает замену деревянных стеллажей на металлические и оснащение хранилища в п. Тогур металлическими стеллажами.


Задача 3. Удовлетворение потребностей в услугах архива и реализации прав пользователей на получение и использование информации, содержащейся в документах, хранящейся в  архиве Колпашевского района;


- показатель непосредственного результата данной задачи равен 100 %, это доля запросов физических и юридических лиц, исполненных в установленные сроки, что характеризует своевременность исполнения запросов поступивших в Архив;


- доля обоснованных жалоб на неправомерные действия сотрудников от общего количества обращений граждан составляет 0 %.


Целевые значения показателей общественно значимых результатов деятельности Архива на 2012 – 2014 годы, с их разбивкой по годам, показаны в Приложении 1 «Характеристика целей, задач и показателей их достижения МКУ «Архив» Колпашевского района».


Методика расчета показателей деятельности Архива приведена в Приложении 2.

Раздел 2. Ведомственные и долгосрочные целевые программы и не программная деятельность, их распределение по разделам, подразделам,  целевым статьям, видам расходов


Цели и задачи Архива в течение 2012 – 2014 годы будут достигаться в рамках участия МКУ «Архив» в реализации мероприятий Комплексной программы социально-экономического развития муниципального образования «Колпашевский район» на 2009 – 2013 годы, а также путем осуществления не программной деятельности. Участие в ведомственных и долгосрочных программах не запланировано. 


Основной деятельностью Архива является обеспечение предоставления архивных услуг архивным учреждением Колпашевского района и включает организацию комплектования, хранения, учета, использования архивных документов. Деятельность Архива направлена на поддержание  и совершенствование условий для своевременного и качественного предоставления архивных услуг, удовлетворения потребностей и реализации прав граждан на получение информации, содержащихся в документах архивных фондов Колпашевского района (приложение 3, 4).

Раздел 3. Полномочия субъекта Российской Федерации 

(Томской области), 

переданные муниципальному образованию  «Колпашевский район», 

осуществляемые муниципальным казённым учреждением «Архив» Колпашевского района


В связи с наделением органов местного самоуправления Колпашевского района отдельными государственными полномочиями по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов относящихся к собственности Томской области, Архив осуществляет хранение документов относящихся к собственности Томской области.
Подробная информация переданных к реализации полномочий предоставлена в приложении 5 к настоящему Докладу.

Раздел 4. Меры организационного характера, обеспечивающие достижение запланированных целей и задач

Соотношение результатов деятельности и расходов на их достижение показывает в целом эффективное использование бюджетных расходов.

Определены цель, задачи и показатели, по которым ежегодно устанавливаются плановые значения достижения конечных результатов.

Распределение расходов осуществляется по реализуемым задачам деятельности Архива.

В целях повышения эффективности бюджетных расходов в очередном финансовом году и  плановом периоде планируется дальнейшее оснащение современным технологическим оборудованием.

Архивная работа организована следующим образом:

- важное место в деятельности Архива уделяется исполнению запросов социально-правового характера;

- включение фондов Архива в систему автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, в 2010 году приступили к освоению БД «Архивный Фонд – 4-я версия», в 2011 году продолжаем вводить БД «Архивный фонд – 4-я версия», 1 фонд оцифрован, так как происходит ежегодное обновление выше указанной базы данных,  в 2012 – 2014 годах  планируем продолжать работу по вводу БД «Архивный Фонд – 4-я версия»;

- одно из основных направлений деятельности Архива, это методическая помощь организациям различных форм собственности, действующим на территории Колпашевского района, гражданам, занимающимся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица. 

Деятельность Архива осуществляется в соответствии с Уставом МКУ «Архив», работа специалистов регламентируется должностными инструкциями. Ежегодно планово-отчетная документация представляется в Архивное Управление Томской области для анализа, обобщения, с последующим направлением в Федеральное архивное агентство.
