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	АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ


4

28.09.2023







                             №   425
Об утверждении Порядка создания и ведения официальных страниц
Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района 
в социальных сетях
В целях повышения качества взаимодействия Администрации Колпашевского района с гражданами, организации работы Администрации Колпашевского района и органов государственной  власти Томской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Колпашевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с федеральными законами от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 09.02.2006 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее-Федеральный закон № 8-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2022 № 2560 «Об утверждении Правил размещения государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными организациями информации на своих официальных страницах, получения доступа к информации, размещаемой на официальных страницах, и осуществления взаимодействия с пользователями информацией на официальных страницах с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, предусмотренной Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и Правил взаимодействия официальных сайтов и официальных страниц с федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», включая требования, предъявляемые к такому взаимодействию», распоряжения Губернатора Томской области от 04.05.2023 № 132-р «Об утверждении Порядка создания и ведения официальных страниц Губернатора Томской области, Администрации Томской области, иных исполнительных органов Томской области, их руководителей и подведомственных учреждений в социальных сетях»:
1. Утвердить Порядок создания и ведения официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях (далее - Порядок) согласно приложению, к настоящему распоряжению.

2. Организационному отделу Администрации Колпашевского района обеспечить:
1) начальнику организационного отдела Администрации Колпашевского района Зыковой А.А. координацию работы по созданию, ведению, защите, модерации официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях;
2) системному технику организационного отдела Администрации Колпашевского района Калинину А.Е. обеспечить создание и защищенность официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях (принятие мер, направленных на обеспечение безопасности данных и защиту аккаунтов от несанкционированного доступа); 

3) главному специалисту по связям с общественностью и обращениям граждан организационного отдела Администрации Колпашевского района Чуковой Л.А. организовать работу по ведению официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях.
3. Признать утратившими силу: распоряжение Администрации Колпашевского района от 18.02.2021 № 44 «Об утверждении Порядка обеспечения создания и ведения аккаунтов Администрации Колпашевского района в социальных сетях»;

распоряжение Администрации Колпашевского района от 17.05.2022 № 223 «О внесении изменения в приложение к распоряжению Администрации Колпашевского района от 18.02.2021 № 44 «Об утверждении Порядка обеспечения создания и ведения аккаунтов Администрации Колпашевского района в социальных сетях».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Колпашевского района по управлению делами Гришаева Д.В. 
5. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания.

6. Опубликовать настоящее распоряжение в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Колпашевский район».
И.о. Главы района






       Ю.А.Некрасов

А.А.Зыкова
5 28 47
Приложение
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением
Администрации Колпашевского района

от 28.09.2023 № 425
Порядок создания и ведения официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях 
1.Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет правила создания и ведения официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района                         в социальных сетях (далее – официальные страницы). 

2. Под официальными страницами в настоящем Порядке понимаются сообщества, зарегистрированные Администрацией Колпашевского района, Главой Колпашевского района в социальных сетях: «ВКонтакте» и «Одноклассники» (далее - социальные сети), в сервисе для мгновенного обмена сообщениями (мессенджере) «Телеграм» (далее - мессенджер «Телеграм»).

3. Организационный отдел Администрации Колпашевского района осуществляет:

1) создание и защищенность официальных страниц Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района в социальных сетях;

2) ведение и модерацию аккаунтов официальных страниц                                     Главы Колпашевского района, Администрации Колпашевского района                                  в социальных сетях, содержащих информацию о мероприятиях Главы Колпашевского района и Администрации Колпашевского района, а также                    других информационных поводов.
2. Организация наполнения официальных страниц
4. На официальных страницах предусматривается наличие:

1) возможности комментирования публикаций;

2) обложки («шапки») официальной страницы в случаях, когда                                     это предусмотрено правилами и функциональными возможностями социальной сети либо мессенджера;

3) фильтра нецензурных выражений;

4) информации, предусмотренной функциональными возможностями социальной сети либо мессенджера, а также Федеральным законом № 8-ФЗ                         (адрес, контактные данные, ссылки на официальный сайт и на официальные страницы социальных сетей);

5) единообразного стилистического и цветового оформления официальной страницы.
5. При создании и ведении официальных страниц Администрация Колпашевского района:

1) обеспечивает наличие метки «Госорганизация» на официальных страницах в социальных сетях, верификацию в мессенджере «Телеграмм»;

2) обеспечивает защищенность официальных страниц в рамках установленной компетенции от несанкционированного доступа;

3) осуществляют регулярное модерирование комментариев и сообщений пользователей социальных сетей, поступающих на официальные страницы, размещают ответы на них;

4) осуществляют удаление комментариев и сообщений пользователей социальных сетей и мессенджера "Телеграмм", нарушающих нормы законодательства Российской Федерации, а также содержащих спам-рассылки, оскорбления, нецензурные выражения и нетематические сообщения;

6. При ведении официальных страниц могут использоваться тексты, фотографии, инфографика, анимация, видео, трансляции прямых эфиров, опросы, конкурсы, акции, иные материалы и форматы с учетом компетенции, а также                       с учетом функциональных особенностей социальных сетей либо мессенджера «Телеграмм».

7. При написании текстов публикаций в социальных сетях необходимо использовать стиль, характерный для общения в социальных сетях                               (письменная разговорная речь), не рекомендуется размещать информацию                            в формате пресс-релизов.

8. На официальных страницах Администрации Колпашевского района размещается не менее 5 публикаций в неделю.
3. Организация работы по ведению официальных страниц

Управления образования Администрации Колпашевского района, Управления по культуре, спорту и молодёжной политике Администрации Колпашевского района и их подведомственных учреждений 
9. Управление образования Администрации Колпашевского района, Управление по культуре, спорту и молодёжной политике Администрации Колпашевского района самостоятельно осуществляют ведение официальных страниц в социальных сетях руководствуясь настоящим Порядком и осуществляют контроль за ведением официальных страниц в социальных сетях своих подведомственных учреждений. 

10. Официальные страницы Управления образования Администрации Колпашевского района и Управления по культуре, спорту и молодёжной политике Администрации Колпашевского района и их подведомственных учреждений подлежат подключению к системе «Госпаблики» Единого портала                                         в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
11. Размещение публикаций (постов) на официальных страницах производится через систему «Госпаблики» исполнителями, ответственными                              за ведение официальных страниц.
