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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.10.2010            №       1317
г. Колпашево

	Об утверждении Административного регламента на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации


	



В   соответствии   с   Федеральным   законом  от      20.08.2004     № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской  Федерации» (в редакции Федерального закона от 31.03.2005 № 26-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации  от 23.05.2005 № 320 «Об утверждении  Правил финансового обеспечения переданных исполнительно-распорядительным  органам муниципальных образований государственных полномочий по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»,   постановлением Губернатора  Томской области от 21.04.2008 №  43 «Об утверждении административного регламента», постановлением Главы Колпашевского района от 20.01.2009 № 15 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»



ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить   административный   регламент на осуществление Администра-цией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации


2. Опубликовать постановление в Ведомостях органов местного самоуправления Колпашевского района и разместить на официальном сайте муниципального образования «Колпашевский район».
3. Контроль за выполнением  постановления возложить на начальника организационного отдела Администрации Колпашевского района Н.П.Царегородцеву.

Глава района                                                                                 В.И.Шафрыгин
Н.П.Царегородцева
5 28 47

УТВЕРЖДЁН 
постановлением  Администрации
Колпашевского                 района

от          20.10.2010         №   1317 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации

1. Общие положения
1. Административный регламент на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации  (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации (далее - списки кандидатов в присяжные заседатели), порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Колпашевского района  при исполнении государственной функции по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели.

2. Органом по исполнению государственной функции по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации в целях обеспечения деятельности Томского областного суда и Западно-Сибирского окружного военного суда является исполнительно-распорядительный орган муниципального образования «Колпашевский район» - Администрация Колпашевского района.  

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
  
- Федеральным законом от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона  от 31.03.2005 № 26-ФЗ) («Российская газета» № 182 от 25.08.2004);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2005 № 320 «Об утверждении правил финансового обеспечения переданных исполнительно-распорядительным органам муниципальных образований государственных полномочий по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» («Российская газета», № 114 от 31.05.2005);

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.09.2006 № 1331-р «О методике распределения субвенций из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации для бюджетов муниципальных районов, городских округов, внутригородских муниципальных образований городов федерального значения, городских и сельских поселений на реализацию Федерального закона от 20 августа 2004 года № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» («Российская газета», № 215 от 27.09.2006);

- Соглашением № 2/07/31 от 03.05.2007 о финансовом обеспечении государственных полномочий по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели судов общей юрисдикции в Российской Федерации между Западно-Сибирским окружным военным судом и  Администрацией Томской области

- Соглашением № 13 от 14.03.2007 между Томским областным судом и Администрацией Томской области


- приказом Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации  от 13.02.2008 № 33 «О  предоставлении субвенций на осуществление  государственных полномочий по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели судов общей юрисдикции в Российской Федерации»

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.04.2006  № 54-н «О порядке предоставления за счёт средств федерального бюджета субсидий и субвенций бюджетным учреждениям»
- постановлением   Администрации    Томской  области от 25.09.2008 № 197а «Об утверждении Административного регламента исполнения государственной функции «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»

- постановлением    Администрации    Томской области от 06.09.2006 № 111 а «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг (с изменениями от 27.04.2008)
3. В процессе осуществления Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации организационный отдел Администрации Колпашевского района взаимодействует с: 
- Комитетом общественной безопасности Администрации Томской области;
- информационным центром УВД Томской области (проводит проверку списков кандидатов в присяжные заседатели  на предмет наличия в них граждан  имеющих неснятую или непогашенную судимость);
- ОУФМС России по Томской области  в г.Колпашево (проводит проверку списков кандидатов в присяжные заседатели на предмет соответствия места жительства);
- Колпашевским городским судом (проводит проверку  списков кандидатов в присяжные заседатели на предмет наличия в них граждан, признанных судом недееспособными или ограниченных судом в дееспособности);
- муниципальным учреждением здравоохранения «Колпашевская центральная районная больница» (проводит проверку  списков кандидатов в присяжные заседатели  на предмет наличия в них граждан, состоящих на учёте в наркологическом или психоневрологическом диспансере в связи с лечением от алкоголизма, наркомании, токсикомании, хронических и затяжных психических расстройств);
- территориальной избирательной комиссией муниципального образования «Колпашевский район» (на основе персональных данных об избирателях, входящих в информационные ресурсы Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»,  формируются списки кандидатов в присяжные заседатели путём случайной выборки установленного числа граждан) 
- отделом бухгалтерского учёта и отчётности Администрации Колпашевского района (составляет  заявку о предоставлении субвенции,  отчёт об использовании субвенции для финансового обеспечения полномочий по составлению, либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции).
II. Требования к условиям исполнения государственной функции

4. Результатом исполнения государственной функции являются составленные общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели (изменения и дополнения в них).

Процедура исполнения государственной функции завершается путём направления указанных списков кандидатов в присяжные заседатели в Комитет общественной безопасности Администрации Томской области.

5. Государственная функция  по составлению (изменению и дополнению  списков  кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции осуществляется  организационным отделом Администрации муниципального образования «Колпашевский район». 
6. Информация о порядке осуществления государственной функции  по составлению (изменению и дополнению)  списков  кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции предоставляется по адресу: 636460 Томская область, Колпашевский район, г.Колпашево, ул.Кирова. 26, кабинет № 405. 
Режим работы: 

понедельник – с 9-00 до 18-00 чесов

вторник - с 8-00 до 17-00 часов

среда - с 8-00 до 17-00 часов

четверг - с 8-00 до 17-00 часов 

пятница  - с 8-00 до 17-00 часов

перерыв на обед – с 13-00 до 14-00 часов

суббота, воскресенье – выходные дни. 
Адрес официального сайта муниципального образования «Колпашевский район»:
http://kolpadm.tom.ru
Адрес электронной почты klpadm@tomsk.gov.ru. 

7. Консультации по вопросам осуществления государственной функции  по составлению (изменению и дополнению)  списков  кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции проводятся специалистом организационного отдела при личном обращении и по телефону (8 38 22) 5 34 14).
  
III. Административные процедуры
8. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:


8.1. Составление списков кандидатов в присяжные заседатели.

8.2. Внесение изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели.

8.3. Представление заявок о предоставлении субвенции.
8.4. Представление отчёта об использовании субвенций для бюджета муниципального образования  для финансового обеспечения полномочий по составлению либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели. 

Составление списков кандидатов в присяжные заседатели   


8.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления списков кандидатов в присяжные заседатели, является сообщение Администрации Томской области  о числе граждан, которых необходимо включить в списки кандидатов в присяжные заседатели от  муниципального образования  «Колпашевский район».

Должностным лицом, составляющим списки кандидатов в присяжные заседатели от  муниципального образования  «Колпашевский район», является специалист по делопроизводству организационного отдела Администрации Колпашевского района. 
8.1.2. Общие и запасные списки кандидатов в присяжные заседатели формируются 1 раз в четыре года  на основе персональных данных об избирателях, входящих в информационные ресурсы Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы», путём случайной выборки установленного числа граждан в срок, указанный в нормативном правовом акте Администрации Томской области. 
Требования, предъявляемые к кандидатам в присяжные заседатели, определены    статьёй   3  Федерального   закона    от    20.04.2004  № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
8.1.3. О составлении списков кандидатов в присяжные заседатели организационный отдел Администрации Колпашевского района через средства массовой информации извещает граждан, проживающих на территории муниципального образования «Колпашевский район», а также письменно уведомляет граждан, включённых в списки кандидатов в присяжные заседатели, по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и в течение четырнадцати календарных дней предоставляет им возможность ознакомиться с указанными списками кандидатов в присяжные заседатели, рассматривает поступающие от них письменные заявления об исключении  из списков кандидатов в присяжные заседатели и исправлении в них неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели.

8.1.4. Общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели публикуются в средствах массовой информации муниципального образования «Колпашевский район» в течение пяти календарных дней с момента составления уточнённых списков и содержат только фамилии, имена и отчества кандидатов в присяжные заседатели.

8.1.5. Уточнённые общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели, подписанные Главой муниципального образования «Колпашевский район» и скреплённые гербовой печатью, с приложением электронных версий, в течение пяти календарных дней с момента составления (по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту)   направляются в Комитет общественной безопасности Администрации Томской области, где на их основании составляются единые списки присяжных заседателей для обеспечения деятельности Томского областного суда и Западно-Сибирского окружного военного суда.

  8.2. Внесение изменений в списки кандидатов в присяжные заседатели

8.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для внесения изменений  в списки кандидатов в присяжные заседатели, является представление  Администрации Томской области.

8.2.2. Администрация Колпашевского района обязана ежегодно, после года составления списков кандидатов в присяжные заседатели, в срок до 1 сентября (или в более короткие сроки по представлению Администрации Томской области), проверять и при необходимости изменять и дополнять, в соответствии с настоящим административным регламентом, списки кандидатов в присяжные заседатели, исключая из них граждан, утративших право быть присяжными заседателями, и включая в них тех, кто был отобран дополнительно.

Должностным лицом, составляющим уточнённые и изменённые списки кандидатов в присяжные заседатели от  муниципального образования  «Колпашевский район», является специалист по делопроизводству организационного отдела Администрации Колпашевского района.
8.3. Представление заявок о предоставлении субвенции

8.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления  заявки о предоставлении субвенции для бюджета муниципального образования «Колпашевский район» для финансового обеспечения полномочий по составлению, либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели, является представление  Администрации Томской области.
8.3.2. Отдел бухгалтерского учёта и отчётности Администрации Колпашевского района по результатам составления, либо изменения и дополнения общего и запасного списков кандидатов в присяжные заседатели в течение пяти календарных дней составляет  заявку о предоставлении субвенции, содержащую сведения о количестве кандидатов  в присяжные заседатели, и средних расценках за 1 печатный лист, принятых в Колпашевском районе, по форме, согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, и направляет в Комитет общественной безопасности  Администрации Томской области.

8.4. Представление отчётов об использовании субвенций для бюджета муниципального образования «Колпашевский район» для финансового обеспечения полномочий по составлению, либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели

8.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления  отчёта об использовании  убвенции для бюджета муниципального образования «Колпашевский район» для финансового обеспечения полномочий по составлению, либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели, является представление  Администрации Томской области.
8.4.2. Отдел бухгалтерского учёта и отчётности Администрация Колпашевского района в соответствии с запросом в указанные сроки направляет в Комитет общественной безопасности Администрации Томской области отчёт об использовании субвенции для финансового обеспечения полномочий по составлению, либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

IV. Контроль исполнения государственной функции
9. Общий контроль за исполнением государственной функции осуществляет заместитель Главы Колпашевского района по управлению делами.

V.  Показатели эффективности деятельности Администрации Колпашевского района по выполнению  государственной функции
10. Соблюдение установленных сроков подготовки списков (внесение изменений и дополнений в них)  кандидатов в присяжные заседатели.

11. Отсутствие обращений государственных, судебных органов, общественных объединений и граждан в связи с неправомерным включением в списки отдельных лиц.

12.  Своевременное опубликование в средствах массовой информации списков кандидатов в присяжные заседатели.

13. Целевое расходование средств, выделенных на составление (внесение изменений и дополнений) списков кандидатов в присяжные заседатели.
Приложение № 1

к Административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Требования, предъявляемые к кандидатам в присяжные заседатели


1. Кандидатами в присяжные заседатели не могут быть лица:


1) не достигшие к моменту составления списков кандидатов в присяжные заседатели возраста 25 лет;


2) имеющие непогашенную или неснятую судимость;


3) признанные судом недееспособными или ограниченные судом в дееспособности;


4) состоящие на учёте в наркологическом или психоневрологическом диспансере в связи с лечением от алкоголизма, наркомании, токсикомании, хронических и затяжных психических расстройств.


2. Из списков кандидатов в присяжные заседатели исключаются по их письменному заявлению:


1) лица, не владеющие языком, на котором ведется судопроизводство;


2) лица, не способные исполнять обязанности присяжного заседателя по состоянию здоровья, подтверждённому медицинскими документами;


3) лица, достигшие возраста 65 лет;


4) лица, замещающие государственные должности или выборные должности в органах местного самоуправления;


5) военнослужащие;

6) судьи, прокуроры, следователи, дознаватели, адвокаты, нотариусы или имеющие специальное звание сотрудники органов внутренних дел, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, службы судебных приставов, таможенных органов, органов и учреждений уголовно-исполнительной системы, а также лица, осуществляющие частную детективную деятельность на основе специального разрешения (лицензии); 


7) священнослужители.

Приложение № 2

к Административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
ОБРАЗЕЦ
Список 

кандидатов в присяжные заседатели по Колпашевскому району
                                                                                                  (муниципальное образование)

Томской области для обеспечения деятельности Томского областного суда на период ______________ годов

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Адрес места жительства

	1
	2
	3
	4

	1.
	Иванов
Иван Иванович
	1965
	д. Кисловка,
ул. Мира, 15 – 143

	2.
	Петров
Петр Петрович
	1947
	д. Воронино, 
ул. Фрунзе, 17 – 2

	3.
	Сидоров
Семен Семенович
	1956
	с. Тогур,
ул. Лазо, 16


Глава муниципального образования __________________________ /Ф.И.О./

                                                                           (подпись)

М.п.

Приложение № 3
к административному регламенту  на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Заявка

о предоставлении в ______ году субвенции для бюджета муниципального образования «Колпашевский район» для финансового обеспечения полномочий по составлению,  либо изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции

	Наименование муниципального образования
	Количество кандидатов в присяжные заседатели
/человек/
	Расходы на публикацию списков в средствах массовой информации /руб./
	Размер субвенции на составление либо изменение и дополнение списков кандидатов в присяжные заседатели
/руб./

	
	
	расценки за 
1 печатный лист, принятые в муниципальном образовании 
/руб./
	количество печатных листов 
/шт./
	

	
	
	
	
	


Глава муниципального образования __________________________ /Ф.И.О./

                                                                           (подпись)

                                                    М.п.

Главный бухгалтер Администрации

муниципального образования ______________________________ /Ф.И.О./

                                                                           (подпись)

Приложение № 4
к Административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Отчёт

об использовании за ___ месяцев 200 __ года субвенции для бюджетов муниципальных образований Томской области для финансового обеспечения полномочий по изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции

	Поступило в муниципальное образование
/руб./
	Израсходовано
/руб./
	Остаток
/руб./

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Глава муниципального образования __________________________ /Ф.И.О./

                                                                          (подпись)

                                                    М.п.

Главный бухгалтер Администрации

муниципального образования ______________________________ /Ф.И.О./

                                                                           (подпись)

Приложение  № 5
к Административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Место штампа

органа местного самоуправления

Уведомление

Уважаемый (ая) _________________________________ !

                                                                                      (фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас о том, что Вы включены в списки кандидатов в присяжные заседатели Томской области на период ___________ годов. 

В соответствии с Федеральным законом от 20 августа 2004 года № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» Вы имеете право ознакомиться с указанными списками в течение четырнадцати календарных дней по адресу: г.Колпашево, ул.Кирова, 26, каб. № 405, телефон 5 34 14.

Глава муниципального образования __________________________ /Ф.И.О./

                                                                            (подпись)

Приложение № 6
к Административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Блок-схема 

составления списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации

	Администрация Томской области сообщает число граждан, которое необходимо включить в общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели от муниципального образования «Колпашевский район» 


	


	Администрация муниципального образования «Колпашевский район» составляет общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели

	


	Сформированные списки кандидатов в присяжные заседатели направляются для сверки в; 

- информационный центр УВД Томской области
- ОУФМС России по Томской области  в г.Колпашево

- Колпашевский городской суд

- муниципальное учреждение здравоохранения «Колпашевская центральная районная больница»

	


	Администрация муниципального образования «Колпашевский район» письменно уведомляет граждан, включённых в списки кандидатов в присяжные заседатели

	


	Проверенные и опубликованные в средствах массовой информации списки кандидатов в присяжные заседатели подписываются Главой муниципального образования «Колпашевский район»,  скрепляются печатью и направляются в Комитет общественной безопасности Администрации Томской области


Приложение № 7
к административному регламенту на осуществление Администрацией муниципального образования «Колпашевский район»  государственной функции  по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
Блок-схема 

изменения и дополнения списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации

	Администрация муниципального образования «Колпашевский район»  ежегодно, после года составления списков кандидатов в присяжные заседатели (или в более короткие сроки по представлению Администрации Томской области), проверяет и, при необходимости, изменяет и дополняет списки кандидатов в присяжные заседатели, исключая из них граждан, утративших право быть присяжными заседателями, и включая тех, кто был отобран дополнительно

	


	Сверенные и уточнённые списки кандидатов в присяжные заседатели направляются для сверки в: 

- информационный центр УВД Томской области

- ОУФМС России по Томской области  в г.Колпашево

- Колпашевский городской суд

- муниципальное учреждение здравоохранения «Колпашевская центральная районная больница»

	


	Изменённые и уточнённые списки кандидатов в присяжные заседатели подписываются Главой муниципального образования «Колпашевский район» и скрепляются печатью

	


	Измененные и уточнённые списки кандидатов в присяжные заседатели направляются в Комитет общественной безопасности Администрации Томской области


�  Список составляется в формате Microsoft Word





