АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ И ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ПОЛИТИКИ
	


ПРИКАЗ

09.12.2009  № 41н

г. Колпашево

В целях осуществления полномочий по составлению и ведению сводной бюджетной росписи средств бюджета муниципального образования "Колпашевский район


ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент Управления финансов и экономической политики Администрации Колпашевского района  по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи средств бюджета муниципального образования "Колпашевский район согласно приложению.

2.Контроль за исполнением приказа возложить на начальника бюджетного  отдела УФЭП Л.П.Косову.

Начальник Управления                                                                    Р.В. Морозова

Л.П.Косова

5 25 96

Список рассылки:

Администрация Колпашевского района (бухгалтерия)-1экз;

УФЭП (отдел бюджетного учета и отчетности)-1экз;

Управление образования-1экз;

МУЗ «Колпашевская ЦРБ»-1экз;

МУ «Агентство»-1экз;

МУ «Архив»-1экз;

МУ «Дом ветеранов»-1экз

9 поселений

	
	Приложение к приказу начальника УФЭП 

от 09.12.2009              № 41н


Административный регламент 

Управления финансов и экономической политики Администрации Колпашевского  района по исполнению муниципальной функции

 по составлению и ведению сводной бюджетной росписи средств бюджета муниципального образования "Колпашевский район" 

I. Общие положения

1.1. Административный регламент Управления финансов и экономической политики Администрации Колпашевского района по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи средств бюджета муниципального образования "Колпашевский район"  (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи средств бюджета муниципального образования "Колпашевский район (далее - МО «Колпашевский район»), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления финансов и экономической политики (далее - УФЭП) и его специалистов, а также порядок взаимодействия УФЭП и его специалистов с главными распорядителями средств (главными администраторами источников финансирования дефицита)  МО «Колпашевский район» при осуществлении полномочий по ведению  сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район».

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

• Бюджетным Кодексом Российской Федерации (Российская газета, 1998, №153-154);

• Решением Думы Колпашевского района от 29.03.2006 №121 Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Колпашевский район» (Ведомости органов местного самоуправления Колпашевского района №  3(30)март 2006 года,  №8(82) июль 2009 года);

• Решением Думы Колпашевского района от 29.03.2006  «Об утверждении Положения об Управлении финансов и экономической политики Администрации района» (Ведомости органов местного самоуправления №3(30) март 2006года, №6(47) 2007года);  
• Приказом УФЭП от 03.03.2008 №8н  «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район» (далее районного бюджета) и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета) (далее – Порядок). 

1.3. Понятия, используемые в Регламенте:

сводная бюджетная роспись - документ, который составляется и ведется УФЭП в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в целях организации исполнения бюджета МО «Колпашевский район» по расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета на соответствующий финансовый год;

главный распорядитель бюджетных средств  - орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации;

главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита бюджета) - определенный решением о бюджете орган  местного самоуправления, орган местной администрации, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

АЦК – программный продукт «Автоматизированный Центр Контроля», при помощи которого осуществляется обработка, ведение и исполнение бюджета МО «Колпашевский район» в электронном виде по соответствующим формам. 

Исполнение муниципальной функции по ведению сводной бюджетной росписи средств МО "Колпашевский район» осуществляется УФЭП по месту нахождения УФЭП.

УФЭП в процессе исполнения муниципальной функции взаимодействует с главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами источников финансирования дефицита МО «Колпашевский район», перечень которых ежегодно утверждается Решением Думы Колпашевского района о бюджете МО «Колпашевский район». 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Конечным результатом исполнения УФЭП муниципальной функции является составление сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район» (далее - районного бюджета) на начало соответствующего финансового года и уточнённой сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район» (далее районного бюджета) на конец соответствующего финансового года. 

2.2. В состав сводной росписи включаются:

Сводная бюджетная  роспись расходов районного бюджета на  соответствующий финансовый год в разрезе ведомственной структуры расходов  районного бюджета (в разрезе главных распорядителей, кодов разделов, подразделов, целевых статей и видов расходов классификации расходов бюджетов). Возможна  детализация по классификации операций сектора государственного управления (далее КОСГУ) на основании приказа начальника УФЭП на соответствующий финансовый год.

Сводная  бюджетная роспись источников внутреннего финансирования дефицита районного бюджета на соответствующий финансовый год в разрезе главных администраторов источников и кодов источников внутреннего финансирования районного бюджета, классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.

Составление сводной бюджетной росписи и внесение изменений в нее осуществляется  ответственными специалистами бюджетного отдела в системе АЦК.
2.3. Место нахождения УФЭП: г. Колпашево, ул. Кирова, д.26, бюджетный отдел УФЭП (каб. 317, 318).
Почтовый адрес для направления в УФЭП обращений по вопросам ведения сводной бюджетной росписи: 636460 г. Колпашево, ул. Кирова, д.26

Часы приема сотрудников бюджетного отдела, осуществляющих функцию по  составлению сводной бюджетной росписи средств районного бюджета: 
Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Время приема сведений, необходимых для составления и ведения сводной бюджетной росписи (по местному времени):  9.00 – 12.30 и 14.30 до 15.30 часов. 

В предпраздничные дни время приема:  9.00 – 12.30 часов.

Телефон бюджетного отдела УФЭП для консультаций по вопросам ведения сводной бюджетной росписи: (8382 54) 5 37 40.

E-mаil (для направления информации по вопросам ведения сводной бюджетной росписи ): Natasha@kolpashevo.findep.org .

2.4. Консультации по вопросам ведения сводной бюджетной росписи предоставляются сотрудниками бюджетного отдела УФЭП (далее специалисты) в случае непосредственного обращения в УФЭП, обращения по телефону или при поступлении письменных обращений.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

• о принятом решении по конкретному письменному обращению;

• о нормативных     правовых     актах    по     вопросам     ведения    сводной бюджетной росписи;

• о сроках исполнения муниципальной функции.

2.5. При  ответах  на  телефонные  звонки  и  устные обращения, специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме  информирует обратившихся   по   интересующим   вопросам.  

Во  время   разговора   произносить  слова  следует  четко,   не   допускать "параллельных" разговоров с окружающими людьми.

Не  допускается   прерывание   разговора   по  причине   поступления  звонка на другой телефонный аппарат.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги

Сводная бюджетная роспись  составляется УФЭП в соответствии со статьей 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации и утверждается  начальником УФЭП до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191  Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

2.6.1.Изменения в показатели сводной бюджетной росписи вносятся  в связи с внесением изменений в решение о районном бюджете в соответствии с решением начальника УФЭП в сроки, установленные настоящим Регламентом.

2.6.2.В показатели сводной бюджетной росписи  могут быть внесены изменения в соответствии с решениями начальника УФЭП без внесения изменений в решение Думы Колпашевского района о бюджете в соответствии со статьей 217  Бюджетного Кодекса Российской Федерации,  Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район» и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета), утвержденного приказом начальника УФЭП в сроки, установленные настоящим Регламентом.

2.6.3.Показатели сводной бюджетной росписи доводятся  ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП  на бумажном носителе в виде  уведомлений о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК.
2.7. Основанием для отказа в осуществлении муниципальной функции является выявление при проверке документов от Главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)  ответственными специалистами УФЭП на:

• несоответствие вносимых изменений бюджетному законодательству и иным нормативным правовым актам; 

  • равенство или превышение бюджетных ассигнований по уменьшаемым расходам, лимитам бюджетных обязательств;

• не правильное применение бюджетной классификации;

• не соблюдение сроков для внесения изменений. 

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции по составлению сводной бюджетной росписи средств бюджета МО "Колпашевский район на соответствующий финансовый год  (далее – сводная бюджетная роспись)

3.1.1.Составление сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год, в связи с  утверждением  решения Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год осуществляется по схеме последовательности согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. Общий максимально возможный срок исполнения данной функции 15 дней.

Основанием для начала административных действий по составлению сводной бюджетной росписи районного бюджета является  поступление в УФЭП утвержденного решения Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год. 

 Ответственность за ведение сводной бюджетной росписи  несут  специалисты бюджетного отдела УФЭП, ответственные за составление и ведение сводной бюджетной росписи в соответствии с должностной инструкцией. 

3.1.2. Последовательность действий по исполнению муниципальной функции:

Административные процедуры по исполнению муниципальной функции по составлению сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год: 

- Доведение до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) сумм распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённых решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год:

Ответственный специалист бюджетного отдела УФЭП в течение 1 дня с момента поступления в УФЭП решения Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год доводит до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) по средствам электронной связи суммы распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год (суммы по источникам финансирования дефицита бюджета, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год). 

Результатом данной процедуры является получение главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) информации о суммах распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённых решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год (суммах по источникам финансирования дефицита бюджета, утверждённых решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год).

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Разноска главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) утвержденных плановых показателей районного бюджета по расходам (источникам финансирования дефицита) в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета):  
Ответственные должностные лица главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) осуществляют  разноску утвержденных плановых показателей районного бюджета в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета) в сроки не более 5 дней со дня получения от УФЭП в электронном виде сумм распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год (сумм по источникам финансирования дефицита бюджета, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год).
Результатом данной процедуры является наличие в электронном виде в системе АЦК  сумм распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год (сумм по источникам финансирования дефицита бюджета, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год).

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет руководитель   главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).
- Проверка ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП данных разноски в системе АЦК сумм распределения бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год (сумм по источникам финансирования дефицита бюджета, утверждённые решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год):
Ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП в течение 2 дней со дня получения от главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) данных разноски плановых показателей в электронном виде, проверяют на соответствие представленных плановых показателей с плановыми показателями, утверждёнными решением Думы Колпашевского района о районном бюджете на соответствующий финансовый год .

В случае наличия замечаний, ответственные специалисты  незамедлительно по телефону сообщают об этом ответственному должностному лицу главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета), которое не позднее следующего рабочего дня после получения замечаний вносит изменения плановых показателей  в системе АЦК и сообщают об этом ответственным специалистам бюджетного отдела УФЭП.

Результатом данной процедуры является наличие в электронном виде проверенных данных для формирования в электронном виде в системе АЦК уведомлений о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Формирование и доведение в электронном виде в системе АЦК уведомлений о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета):
В течение 3 дней с момента  проверки полученной  информации (уточненной информации в случае если были замечания) ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП формируют и доводят до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в электронном виде в системе АЦК уведомления о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК.

В уведомлениях  о бюджетных назначениях содержится информация об объемах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год.

Результатом данной процедуры является доведение в электронном виде в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в системе АЦК уведомлений о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Формирование и доведение на бумажном носителе уведомлений о бюджетных назначениях по форме, установленной в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета):

Уведомления распечатываются ответственным специалистом бюджетного отдела УФЭП в течение 3 дней со дня формирования документов в электронном виде в 2-х экземплярах, которые оформляются подписями начальника УФЭП (уполномоченного лица) и исполнителя,  один экземпляр остается в бюджетном отделе, второй - ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП,  направляется Главному распорядителю бюджетных средств (главному администратору источников финансирования дефицита бюджета) лично представителю Главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).

Результатом данной процедуры является наличие у Главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений о бюджетных назначениях на бумажном носителе.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Формирование и утверждение сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год:

В течение 2 дней после доведения до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений о бюджетных назначениях в электронном виде,  ответственный специалист бюджетного отдела распечатывает сводную бюджетную роспись по форме установленной в системе АЦК и предоставляет ее на утверждение начальнику УФЭП.

Начальник УФЭП утверждает бюджетную роспись в течение одного дня с момента её получения.

Результатом данной процедуры является наличие утверждённой начальником УФЭП сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник УФЭП.
3.1.3. Главные распорядители бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) в течение 5 дней  в соответствии с бюджетными ассигнованиями и доведенными им лимитами бюджетных обязательств составляют и утверждают бюджетную роспись. 

3.2.  Исполнение муниципальной функции по ведению сводной бюджетной росписи 
3.2.1. Ведение сводной бюджетной росписи осуществляется посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной росписи в течение соответствующего финансового года в соответствии с решениями начальника УФЭП.

Изменения в сводную бюджетную роспись вносятся:

- при внесении изменений в районный бюджет на соответствующий финансовый год, в соответствии с решением Думы Колпашевского района;

- по основаниям, предусмотренным статьей 217 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, а также в соответствии с  Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи средств бюджета МО «Колпашевский район» и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета), утвержденного приказом начальника УФЭП,  а именно:

· при изменении порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации;

· в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением Думы о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

· в случае изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им бюджетных учреждений), вступления в силу законов, предусматривающих осуществление полномочий органов местного самоуправления за счет субвенций из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства районного бюджета, использования средств резервных фондов и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований, распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с особенностями исполнения районного бюджета, перераспределения бюджетных ассигнований между главными распорядителями, установленным решением Думы  Колпашевского района о бюджете на соответствующий финансовый год - в пределах объема бюджетных ассигнований;

· в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;

· в случаях получения уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по разделу «Межбюджетные трансферты», предоставляемых из областного бюджета, и (или) платежных документов о перечислении средств из областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферты»;

· в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита районного бюджета при образовании экономии в ходе исполнения районного бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

· при наличии иных оснований, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.2.2. В случае внесения изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с решением Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет  в течение соответствующего финансового года ведение сводной бюджетной росписи осуществляется по  схеме последовательности согласно приложению 2 к настоящему Регламенту. Общий максимально возможный срок исполнения данной функции  14  дней.

Основанием для начала административных действий по ведению сводной бюджетной росписи районного бюджета в этом случае является  поступление в УФЭП утвержденного решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет на соответствующий финансовый год. 

 Ответственность за ведение сводной бюджетной росписи  несут  специалисты бюджетного отдела УФЭП, ответственные за составление и ведение сводной бюджетной росписи в соответствии с должностной инструкцией. 

3.2.2.1. Последовательность действий по исполнению муниципальной функции:

Административные процедуры по исполнению муниципальной функции по ведению сводной бюджетной росписи на соответствующий финансовый год, в случае, внесения изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с решением Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет  в течение соответствующего финансового года: 

- Подготовка документа для утверждения начальником УФЭП изменений в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет по форме, установленной УФЭП:  
Ответственный специалист бюджетного отдела УФЭП в течение 1 дня с момента поступления в УФЭП решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет формирует и передаёт документ для утверждения начальником УФЭП изменений в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет по форме, установленной УФЭП.

 Результатом данной процедуры является наличие документа для утверждения начальником УФЭП изменений в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет по форме, установленной УФЭП 

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Утверждение начальником УФЭП документа об изменениях в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет:

Начальник УФЭП утверждает документ об изменениях в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет в течении 1 дня с момента его поступления.

Результатом данной процедуры является наличие утверждённого документа об  изменениях в сводную бюджетную роспись на основании решения Думы Колпашевского района о внесении изменений в районный бюджет по форме, установленной УФЭП (далее – документ). 

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник УФЭП.

- Доведение до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) копии документа:

Ответственный специалист бюджетного отдела УФЭП в течение 1 дня с момента утверждения начальником УФЭП документа доводит до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) копию документа по средствам электронной (факсимильной) связи.

Результатом данной процедуры является получение главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) информации о суммах изменений в распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» (по источникам финансирования дефицита бюджета) на  соответствующий финансовый год.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Разноска главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) сумм изменений показателей районного бюджета по расходам (источникам финансирования дефицита) в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета) в соответствии с измененной ведомственной структурой расходов, согласно внесенных изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района: 
Ответственные должностные лица главных распорядителей бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) осуществляют разноску сумм изменений показателей районного бюджета в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета)  в срок не более 5 дней  со дня получения от УФЭП в электронном виде сумм изменений показателей районного бюджета в  соответствии с измененной ведомственной структурой расходов, согласно внесенных изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района. 

Результатом данной процедуры является наличие в электронном виде в системе АЦК  сумм изменений бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета)  в  соответствии с измененной ведомственной структурой расходов, согласно внесенных изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет руководитель   главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).
- Проверка ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП данных разноски в системе АЦК  - сумм изменений бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» на  соответствующий финансовый год, в  соответствии с измененной ведомственной структурой расходов, согласно внесенных изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района (сумм изменений по источникам финансирования дефицита бюджета согласно внесённых изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района):

Ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП в течение 2 дней со дня получения от главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)   в электронном виде сумм изменений бюджетных ассигнований  по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Колпашевский район» (по источникам финансирования дефицита бюджета) проверяют на соответствие представленных показателей с ведомственной структурой расходов бюджета (с источниками финансирования дефицита бюджета), согласно внесенных изменений в районный бюджет по решению Думы Колпашевского района.
В случае наличия замечаний, ответственные специалисты незамедлительно сообщают по телефону об этом главным распорядителям бюджетных средств (главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета), которые не позднее следующего рабочего дня после получения замечаний вносят изменения в систему АЦК и сообщают об этом ответственным специалистам бюджетного отдела.

Результатом данной процедуры является наличие в электронном виде проверенных данных для формирования в электронном виде в системе АЦК уведомлений об изменении бюджетных назначений  по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
- Формирование и доведение до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в электронном виде в системе АЦК уведомлений об изменении бюджетных назначений по форме, установленной в системе АЦК:
В течение 3 дней с момента проверки полученной информации (уточненной информации, в случае, если были замечания) ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП формируют и доводят до  главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в электронном виде по форме установленной в системе АЦК уведомления об изменении  бюджетных назначений. В уведомлениях об изменении  бюджетных назначений  содержится информация об изменении объемов бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств.

Результатом данной процедуры является доведение в электронном виде в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений об изменении бюджетных назначений по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Формирование и доведение на бумажном носителе уведомлений об изменении бюджетных назначений по форме, установленной в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета):

Уведомления распечатываются  ответственными специалистами  бюджетного отдела УФЭП в течение 3  дней со дня формирования документов в электронном виде  в 2-х экземплярах, которые оформляются подписями начальника УФЭП (уполномоченного лица) и исполнителя, один экземпляр остается в бюджетном отделе, второй - ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП, направляется главному распорядителю бюджетных средств (главному администратору источников финансирования дефицита бюджета) лично представителю главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета). 

Результатом данной процедуры является наличие у Главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений об изменении бюджетных назначений на бумажном носителе.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
3.2.3. В случаях внесения изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с решением начальника УФЭП по основаниям, предусмотренным пунктом 3.2.1. настоящего Регламента (за исключением случая, указанного в пункте 3.2.2 настоящего Регламента) ведение сводной бюджетной росписи осуществляется по схеме последовательности согласно приложению 3 к настоящему Регламенту. 

Общий максимально возможный срок исполнения данной функции  УФЭП 11 дней.
Основанием для начала административных действий по ведению сводной бюджетной росписи районного бюджета в этих  случаях является  поступление в УФЭП от главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) предложений об изменении сводной бюджетной росписи в течение соответствующего финансового года в виде пакета документов, оформленных  в соответствии с Порядком.
  Ответственность за ведение сводной бюджетной росписи  несут  специалисты бюджетного отдела УФЭП, ответственные за составление и ведение сводной бюджетной росписи в соответствии с должностной инструкцией. 

3.2.3.1. Последовательность  действий по исполнению муниципальной функции:

Административные процедуры по исполнению муниципальной функции по ведению сводной бюджетной росписи  на соответствующий финансовый год, в случаях внесения изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с решением начальника УФЭП по основаниям, предусмотренным пунктом 3.2.1. настоящего Регламента (за исключением случая, указанного в пункте 3.2.2 настоящего Регламента): 

-Подготовка главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета)  предложений об изменении сводной бюджетной росписи в виде пакета документов, оформленных  в соответствии с Порядком по основаниям, указанным в пункте 3.2.5. настоящего регламента и предоставление их в бюджетный отдел УФЭП:

Ответственные должностные лица главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) формируют  на бумажном носителе свои предложения об изменении сводной бюджетной росписи в виде пакета документов, оформленных  в соответствии с Порядком по основаниям, указанным в пункте 3.2.5. настоящего регламента и не позднее 20 числа текущего месяца направляют их в бюджетный отдел УФЭП. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям Главные распорядители  бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита) принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности. Одновременно главные распорядители бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) разносят свои предложения об изменении сводной бюджетной росписи в электронном виде в систему АЦК.

Результатом данной процедуры является получение УФЭП на бумажном носителе  и в электронном виде в системе АЦК от главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) предложений об изменении сводной бюджетной росписи. 
Контроль за выполнением данной процедуры осуществляет руководитель главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).

- Разноска главными распорядителями бюджетных средств (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) сумм изменений показателей районного бюджета по расходам (источникам финансирования дефицита) в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета) в соответствии с оформленными предложениями об изменении сводной бюджетной росписи на бумажном носителе: 
Ответственные должностные лица главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) осуществляют разноску сумм изменений показателей районного бюджета в систему АЦК по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета) в соответствии с оформленными предложениями об изменении сводной бюджетной росписи не позднее дня предоставления в бюджетный отдел УФЭП  предложений об  изменении сводной бюджетной росписи в виде пакета документов, оформленных  в соответствии с Порядком, на бумажном носителе. 

Результатом данной процедуры является наличие в электронном виде в системе АЦК  сумм изменений бюджетных ассигнований по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств (администраторам источников финансирования дефицита бюджета)  в  соответствии с представленными в бюджетный отдел УФЭП предложениями об  изменении сводной бюджетной росписи.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет руководитель   главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета).

- Проверка ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП предложений об изменении сводной бюджетной росписи  на бумажном носителе  и в электронном виде в системе АЦК, поступивших в бюджетных отдел УФЭП от  главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета):

Ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП в течение 3 дней с момента получения пакета документов на бумажном носителе от  главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) с предложениями о  внесении изменений в сводную бюджетную роспись, проводят проверку на предмет:

-  соответствия предложений о внесении изменений в сводную бюджетную роспись, указанных в  этих документов, требованиям, установленным  Бюджетным Кодексом Российской Федерации  и Порядком, 

-  правильности оформления и полноты комплектации этих документов в соответствии с Порядком.

В случае несоответствия предложений о внесении изменений в сводную бюджетную роспись, указанных в  этих документов, требованиям, установленным  Бюджетным Кодексом Российской Федерации  и Порядком, ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП незамедлительно сообщают по телефону об этом главным распорядителям бюджетных средств (главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета). Пакет документов с предложениями о  внесении изменений в сводную бюджетную роспись на бумажном носителе возвращается специалистом бюджетного отдела УФЭП представителю главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) с пояснением причин, которые указываются специалистом бюджетного отдела УФЭП на одном из документов указанного пакета документов. 

В этом случае должностные лица главных распорядителей бюджетных средств (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) аннулируют разноску сумм изменений показателей районного бюджета в электронном виде в системе АЦК в соответствии с предложениями об изменении сводной бюджетной росписи, которые не прошли проверку, не позднее одного дня после дня получения сообщения от ответственного специалиста бюджетного отдела УФЭП.
 В случае соответствия предложений о внесении изменений в сводную бюджетную роспись, указанных в  этих документов, требованиям, установленным  Бюджетным Кодексом Российской Федерации  и Порядком, но неправильного оформления и (или) неполноты комплектации  пакета документов с предложениями о  внесении изменений в сводную бюджетную роспись,  ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП незамедлительно сообщают по телефону об этом главным распорядителям бюджетных средств (главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета), которые не позднее следующего дня после дня получения замечаний вносят изменения в систему АЦК и предоставляют изменения на бумажном носителе. 

Прошедшие процедуру проверки документы с предложениями о внесении изменений в сводную бюджетную роспись в тот же день оформляются подписью ответственного специалиста бюджетного отдела УФЭП, проверившего эти документы,  и направляются им начальнику УФЭП для принятия решения по внесению изменений в сводную бюджетную роспись.

Результатом данной процедуры является наличие на бумажном носителе и в электронном виде проверенных данных для формирования в электронном виде в системе АЦК уведомлений об изменении бюджетных назначений  по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
- Принятие решения начальником УФЭП по внесению изменений в сводную бюджетную роспись  или об отказе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись

Начальник УФЭП в течение 1 дня с момента поступления проверенных документов принимает решение по внесению изменений в сводную бюджетную роспись.  

В случае положительного решения – документы оформляются разрешительной подписью начальника УФЭП и передаются в тот же день бюджетный отдел УФЭП для дальнейшей работы.

В случае отрицательного решения – проверенные документы с резолюцией начальника УФЭП об отказе направляются в бюджетный отдел для возврата документов с предложениями о внесении изменений в сводную бюджетную роспись соответствующему главному распорядителю бюджетных средств (главному администратору источников финансирования дефицита бюджета) и аннулирования в электронном виде в системе АЦК соответствующих сумм изменений в сводную бюджетную роспись.
Результатом данной процедуры является принятое решение по внесению изменений в сводную бюджетную роспись.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник УФЭП.
-Формирование и доведение в электронном виде в системе АЦК уведомлений  об изменении  бюджетных назначений  по форме, установленной в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)
 В случае положительного решения ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП в течение 3 дней с момента получения пакета документов с разрешительной подписью начальника УФЭП формируют и доводят до  главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в электронном виде по форме установленной в системе АЦК уведомления об изменении  бюджетных назначений.

Результатом данной  процедуры является доведение в электронном виде в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений об изменении бюджетных назначений по форме, установленной в системе АЦК.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

- Формирование и доведение на бумажном носителе уведомлений об изменении бюджетных назначений по форме, установленной в системе АЦК до главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета):

Уведомления распечатываются  ответственными специалистами  бюджетного отдела УФЭП в течение 3  дней со дня формирования документов в электронном виде  в 2-х экземплярах, которые оформляются подписями начальника УФЭП (уполномоченного лица) и исполнителя, один экземпляр остается в бюджетном отделе, второй - ответственными специалистами бюджетного отдела УФЭП, направляется главному распорядителю бюджетных средств (главному администратору источников финансирования дефицита бюджета) лично представителю главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета). 

Результатом данной процедуры является наличие у Главного распорядителя бюджетных средств (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) уведомлений об изменении бюджетных назначений на бумажном носителе.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
-Уведомление главных распорядителей бюджетных средств  (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) о принятии начальником УФЭП отрицательного решения по внесению изменений в сводную бюджетную роспись:

В случае принятия начальником УФЭП  отрицательного решения по внесению изменений в сводную бюджетную роспись, ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП уведомляют об этом главных распорядителей бюджетных средств  (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в течение 1 дня с момента принятия решения об отказе и возвращают им соответствующий пакет документов с предложениями о внесении изменений в сводную бюджетную роспись.

Результатом данной процедуры является уведомление главных распорядителей бюджетных средств  (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) об отказе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись и возврат пакета документов.

Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
- Аннулирование главными распорядителями бюджетных средств  (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета)  сумм изменений в сводную бюджетную роспись в электронном виде в системе АЦК, по которым принято отрицательное решение:

В течение 1 дня с момента получения уведомления от ответственных специалистов бюджетного отдела УФЭП о принятии начальником УФЭП отказе по внесению изменений в сводную бюджетную роспись, главные распорядители бюджетных средств  (главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) аннулируют разноску сумм изменений показателей районного бюджета в электронном виде в системе АЦК в соответствии с предложениями об изменении сводной бюджетной росписи, по которым принято отрицательное решение. 

Результатом данной процедуры является аннулирование главными распорядителями бюджетных средств  (главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета) разноски сумм изменений показателей районного бюджета в электронном виде в системе АЦК в соответствии с предложениями об изменении сводной бюджетной росписи, по которым принято отрицательное решение.
Контроль за выполнением данной процедуры  осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.
3.2.4. Окончательный срок внесения изменений в сводную бюджетную роспись по инициативе главных распорядителей бюджетных средств (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)  - не позднее  15 декабря текущего года.

После 15 декабря текущего  финансового года  изменения в сводную бюджетную роспись вносятся в случаях:

· внесения изменений в решение Думы Колпашевского района о бюджете  на текущий финансовый год;

· передачи полномочий по финансированию отдельных муниципальных учреждений, мероприятий или расходов;

· при передаче или получении от бюджетов других уровней в порядке межбюджетных отношений средств на осуществление отдельных государственных полномочий;

· при передаче средств из резервного фонда (других фондов) Администрации Томской области ;

· при передаче средств резервных фондов и иным образом зарезервированных в составе утвержденных бюджетных ассигнований;

· направления средств на оплату исполнительных листов судебных органов.

3.2.5. Уточненная сводная бюджетная роспись по состоянию на первое число финансового года, следующего за отчетным, распечатывается ответственным специалистом бюджетного отдела УФЭП и направляется начальнику УФЭП для утверждения. Уточнённая сводная бюджетная роспись  утверждается начальником УФЭП не позднее 31декабря отчётного финансового года. 

3.3. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Ответственные специалисты бюджетного отдела УФЭП несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, изложенной  в настоящем Регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль за деятельностью ответственных специалистов бюджетного отдела по исполнению муниципальной функции осуществляет начальник бюджетного отдела УФЭП.

Контроль муниципальной функции включает в себя:

· проведение проверок соблюдения и исполнения  ответственными специалистами бюджетного отдела положений настоящего Регламента;

· рассмотрение результатов проверок;

· принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц УФЭП.

3.4. Первоначальная  и уточненная сводные бюджетные росписи, утвержденные начальником УФЭП, брошюруются и хранятся в бюджетном отделе УФЭП в соответствии с утвержденной номенклатурой дел УФЭП.

3.5. Порядок обжалования действий (бездействия) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании  Регламента.

3.5.1. Решения должностных лиц  УФЭП, принятые при исполнении муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной  росписи районного бюджета, а также их действия или бездействия могут быть обжалованы в досудебном или судебном порядке.

3.5.2.  Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц бюджетного отдела  начальнику УФЭП.

3.5.3.  Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или

направить письменное предложение,  заявление или жалобу (далее – письменное обращение).

При письменном обращении заявителя  срок его рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Начальник УФЭП вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока  рассмотрения обращения. Это может быть связано с направлением запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов.

3.5.4. Заявители могут сообщать о нарушении своих прав и законных

интересов, неправомерных  решениях, действиях или бездействии должностных лиц УФЭП,  нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

-по номерам телефонов, указанным в настоящем Регламенте,

-по электронной  почте E-mail: priemnaya@kolpashevo.findep.org
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

-фамилию, имя, отчество гражданина  или наименование юридического лица, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания,

-должность, фамилию, имя и отчество работника УФЭП (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя,

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия),

- сведения о способе информирования заявителя о принятых  мерах по  результатам рассмотрения его сообщения.

3.5.5. УФЭП в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение  жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес УФЭП.

3.5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе

исполнения муниципальной функции, действия или бездействие  должностных лиц УФЭП в судебном порядке.

